
VOORBEREIDING
- Zorg steeds dat u uw identiteitskaart en pincode bij de hand heeft.

- Controleer vooraf of u de Belgium e-ID middleware op uw computer geïnstalleerd hebt

(programma om de e-ID te lezen). Deze software kan u downloaden door hier te

klikken.

- Als je werkt met “Itsme” op uw smartphone, dan is dat ook goed.

STAP 1: SURF NAAR BEHEER VAN DE MANDATEN – CSAM.BE

HANDLEIDING VOLMACHT TAX ON WEB, MYMINFIN,
BTW, BIZTAX, UBO EN ANDERE 

 

 

 

 

 

 

Stap 1: Surf naar Beheer van de mandaten – CSAM.be 



STAP 2: SELECTEER DAARNA ‘BEHEER MIJN   SCALE MANDATEN’

STAP 3: KIES ‘AANMELDEN MET EID KAARTLEZER’ (OF ITSME)

 

 

 

 

 

 

Stap 2: Selecteer daarna ‘beheer mijn scale mandaten’ 

 

 

 

 

 

 

Stap 3: Kies ‘aanmelden met eID kaartlezer’ (of Itsme) 



STAP 4: KLIK OP ‘AANMELDEN’. 
SELECTEER DAARNA HET CERTIFICAAT EN GEEF UW PINCODE IN.

STAP 5: KIES VERVOLGENS ‘AANMELDEN IN EIGEN NAAM’ OF ’IN NAAM 
VAN EEN ONDERNEMING’.

 

 

 

 

Stap 4: Klik op ‘aanmelden’. Selecteer daarna het certicaat 
en geef uw pincode in. 

 

 

 

 

 

Voor volmachten voor vennootschappen en voor BTW moet u kiezen voor “in naam van een onderneming” 

Voor volmachten TOW, MyMinn en andere moet u kiezen voor “in eigen naam“ 

 
 

 

 

  

Stap 5: Kies vervolgens ‘aanmelden in eigen naam’ of ’in naam 
van een onderneming’. 
en geef uw pincode in.

 



STAP 6: OP DEZE PAGINA ZIET U HOEVEEL MANDATEN ER ACTIEF EN TE
ONDERTEKENEN ZIJN. U KLIKT OP TE ONDERTEKENEN MANDATEN.

STAP 7: U ZIET OP DIT SCHERM WELKE MANDATEN ER TE
ONDERTEKENEN ZIJN.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Stap 6: Op deze pagina ziet u hoeveel mandaten er actief en te 
ondertekenen zijn. U klikt op te ondertekenen mandaten. 

‘aanmelden in eigen naam’ of ’ in naam van een onderneming’. 

 

 

 

 

 

 

De mandaatnemer is ACCOPARTNERS. 

U selecteert ‘bekijken’ om verder te gaan. 
 

 

 

 

  

Stap 7: U ziet op dit scherm welke mandaten er te 
ondertekenen zijn. 

 
 



STAP 8: KIES VOOR ‘ONDERTEKENEN’.

STAP 9: U VINKT HET VAKJE ‘IK HEB DE VOORWAARDEN GELEZEN EN 
GA ER MEE AKKOORD’ AAN. -> DAARNA KLIKT U OP ONDERTEKENEN.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Stap 8: Kies voor ‘ondertekenen’. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Stap 9: U vinkt het vakje ‘Ik heb de voorwaarden gelezen en ga 
er mee akkoord’ aan.  Daarna klikt u op ondertekenen. 

ACCOPARTNERS 

Driesstraat 166 
1861 Meise 



STAP 10: U KRIJGT DE BEVESTIGING VAN DE ONDERTEKENING.

 

 

 

 

 

 

U herhaalt de procedure vanaf stap 7 om andere mandaten in orde te brengen. 

Nadat alle mandaten getekend werden, meldt u zich af. 
 

 

 

Herhaal de stappen voor andere volmachten – mogelijks moet u opnieuw 
inloggen om te veranderen van “in eigen naam” naar “in naam van een 
onderneming”. 
  

 

Stap 10: U krijgt de bevestiging van de ondertekening. 

Herhaal de stappen voor andere volmachten – mogelijks moet u opnieuw inloggen om te veran-

deren van “ in eigen naam” naar “ in naam van een onderneming”.

U herhaalt de procedure vanaf stap 7 om andere mandaten in orde te brengen.

Nadat alle mandaten getekend werden, meldt u zich af.


